SERVICIO CANARIO DE LA SALUD
DIRECCION GENERAL
RECURSOS HUMANOS
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COMO RESPONDER A UNA NOTIFICACION EN SEDE ELECTRONICA.

Una vez hayamos accedido a la notificacion electronica, podemos responder a través de la

propia Sede electronica.

Para ello, hemos de acceder a través del portal de Sede del Gobierno de Canarias:

https://sede.gobcan.es/sede/

y elegiremos la opcion “Area personal” (recuadro rojo)

Gobierno Area personal | Procedimientos y servicios | La sede | BOC
de Canarias

Inicio

sede.gobcan.es

SEDE ELECTRONICA a C I@v e
N—

Texto de blisqueda Buscar

TIvel Meaio TIntg

Desconectar

= Fecha y hora oficial
= Calendario oficial

Sedes Electronicas
Gobierno de Canarias

Escuchar 2
= Registro general
electronico C I @V e

Intervencion programada - Notificaciones

Puesta en funcionamiento de la nueva Sede elecironica de la Administracion glesanicas "‘

Piiblica de la Comunidad Autbnoma de Canaria = Documentos J

presentados Verificac
Inicio: 13/03/2021 a las 00:00  Fin: 13/03/2021 a las 23:59 = Tablon de anuncios de documentos
= Mas informacién %
./
Registro
general electrcnicc/ e |
Se encuentra usted en la sede elecirdnica del Gobierno de Canarias. A fravés de este punto
general de acceso podrd consuliar la informacion sobre los procedimientos administrativos ~4
iniciados a solicitud del interesado v subvenciones, asi como acceder a los procedimientos y ~
5 = A T Consultas -
servicios gue se pueden tramitar de forma telematica en las sedes electronicas de los distintos e Incldencias
departamentos u organismos publicos.
1 < A (13 b 2
Elegimos la opcion “Consulta de Expedientes
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Debemos senalar las fechas, no es necesario poner el expediente:
Accesibilidad | Mapa web | Contacio | Ayuda

Gobierno
de Canarias

Area personal | Procedimisntos y servicios | La sede | BOC exin de bisqueda | Buscar

STIMA WIGIL NICIEZS
g

nicio / Area personal / Consulta de expedientes fo

-
sede.gobcan.es (e)\ cl(lo've [ =iee
= Calendario oficial
—a
Area personal Consulta de expedientes
= (Zactidn de datos Le informames que los expedientes iniciados de forma telematica pueden demeorarse hasta un
personales méaxima de 24 horas en mostrarse en esta pdginag. Si pasado este periodo no visusliza su
» (ZBactidn de solicitudes expediente puede comunicario a fraves de la secoion de contacts.
pendisntas
e g Puede esperificar, si lo desea, las fechas entre las que s2 realizara la bisqueda.
presentados
Desde 01/03/2021 Hasta 1110372021
= Consulta de
expedientes
= Buzdn de Mefificaciones Hismern s pedinnis
= Documentos de
respuesta inmediaia e
- Unign Europes
aevients fagios Actsalizaca 111032021

& Gobierno de Canarias Contzcio | Sugerencias y Redamariones. | Aviso legal

Podemos tener varios expedientes abiertos, por lo que hay que seleccionar dentro de los que nos aparecen,
aquel al que queremos responder. Una vez identificado mediante el nombre, accedemos a través del boton
“Ver detalle” del final:

Plaza Dr. Juan Bosch Millares, 1
35071-Las Palmas de Gran Canaria
Telef.: 928 3080 38/ 77

C/ Méndez Nunez, 14
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sede.gobcan.es

Area personal

= Gestion de datos
personales

= Gestion de solicitudes
pendientzs

cle've

Le informamos que los expedientes iniciados de forma telemdtica pueden demorarse hasta un
maximo de 24 horas en mostrarse en esta pagina. Si pasado este periodo no visualiza su
expedients puede comunicario a través de la seccion de contacto.

(e))

Consulta de expedientes

‘Se han encontrado 3 expedientes

= Consulta de documentos

presentados

= Consulta de
expedientes

= Buzdn de notificaciones

»Gestion de
requerimientos
pendieniss

Nombre del procedimiento:

Solicitud de Encuadramiento en la carrera profesional del personal facultativo del Servicio
‘Canario de la Salud por el el procedimiento ordinario.

Numero del expediente:
750/4/2020-0622120147

Sede electronica que
tramita:

Sede del Servicio Canario de la Salud

Organo o unidad
responsable:

Servicio de Personal Estatutario
Fecha de inicio:

01/09/2020

Fase actual:

Fase de iniciacion

Tramite actual:

Requerimiento subsanacion soliciud/documentos preceptivos

Ver detalle

i
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de Canarias

= Fecha y hora oficial

= Calendario oficial

Una vez dentro del expediente que nos interesa, podremos ver un botéon a la derecha de aportacion

documentos:

sede.gobcan.es

Area personal

= Gestion de datos
personales

= Gestion de solicitudes
pendientes

=Consulta de documentos
presentados

=Consulta de
expedientes

=Buzén de notificacionss
= Gestion de

requerimientos
pendientes

Plaza Dr. Juan Bosch Millares, 1
35071-Las Palmas de Gran Canaria
Telef.: 928 3080 38/ 77

@ clleve

Detalle del expediente
Informacion general

Nombre del procedimiento:

Solicitud de Encuadramiento en la carrera profesional del personal facultative del Servicio
Canario de la Salud por el el procedimiento ordinario.

Numero del expediente:
T50/4/2020-0622120147

Sede electronica que
tramita:

Sede del Servicio Canario de la Salud

Organo o unidad
responsable:

Servicio de Personal Estatutario
Fecha de inicio:

01/09/2020

Fase actual:

Fase de iniciacion

Tramite actual:

Requerimiento subsanacion solicitud/documentos preceptivos

C/ Méndez Nunez, 14
38071 — Santa Cruz de Tenerife
Telf.: 922 47 54 78 | 79

= Fechay hora oficial

= Calendario oficial

Menu gestion

= Aportacion de
documentos

= Requerimientos (0)
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Iniciamos el formulario de aportacion, clicando el boton “iniciar”
p ,

o .
sede.gobcan.es @'} cl @ ve B

Menti gestion Aportacién de documentos al expediente 750/4/2020-0622120147 Meni gestion

> Aportacion de Informacién general = Aportacion de
documentos documentos

= Requerimientos Nombre del procedimiento: = Requerimientos

Solicitud de Encuadramiento en la carrera profesional del personal facultativo del
Servicio Canario de la Salud por el el procedimiento ordinario.

Numero del expediente:

T50/4/2020-0622120147

El servicio de "aportacion de documentos”, |e ofrece la posibilidad de incorporar documentos en
cualguier fase del procedimiento anterior al tramite de audiencia.

Para aportar documentacion al expediente debe rellenar el formulario de aportacion, adjuntar el
documento que desee aporiar y clicar en 'Aportar documentacion®

Importante: para que la documentacion a aportar quede reflejada en el expediente, debe
pulsar sobre el botdn "Aportar v Registrar” una vez cumplimentada y firmada toda la
documentacion.

Formulario de aportacion Iniciar

Adjuntar documento:

Seleccionar archive | Ningd.._nado
licacid ST

Los datos personales y del expediente salen cumplimentados, deberemos cumplimentar estos dos campos
marcados con asterisco: Asunto y justificacion de la documentacion aportada al expediente.

|DATOS DE LA SOLICITUD ‘

Nombre del procedimiento (*):

|SOLICITUD DE APORTACION DE DOCUMENTACION AL EXPEDIENTE ‘

Nuimero de expediente (*):
|750 '4/2020-0622120147

Asunto (*):

Justificacion de la documentacion aportada al expediente (*):

Damos al boton “Guardar”

Plaza Dr. Juan Bosch Millares,1 C/ Méndez Nuiez, 14
35071-Las Palmas de Gran Canaria 38071 — Santa Cruz de Tenerife
Telef.: 928 3080 38/ 77 Telf.: 922 47 54 78 /79
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chy
&

Puede consultar la informacion de forma detallada en: Informacion

Cancelar ‘ ‘ Guardar

Una vez guardado, debemos firmar el formulario de aportacion:

El servicio de "aportacion de documentos™, le ofrece la posibilidad de incorporar documentos en
cualguier fase del procedimiento anterior &l tramite de audiencia.

Para aportar documentacion al expediente debe rellenar el formulario de aportacion, adjuntar el
documento gue desee aportar v clicar en '&portar documentacion’

Importante: para que la documentacidn a aportar quede reflejada en el expediente, debe
pulsar sobre el boton "Aportar y Registrar' una vez cumplimentada y firmada toda la
documentacion.

Formulario de aportacion Iniciado Editar Eliminar

Adjuntar documento:

Seleccionar archivo | Ningd...nado

Explicacion del tipo

El documento que queramos aportar, debe estar guardado en nuestro ordenador. Procedemos a su
blusqueda mediante el botén “Seleccionar archivo”, que nos llevara al contenido de nuestro ordenador, y
una vez seleccionado el documento, clicamos en “aceptar” y ponemos un nombre al documento.

Seleccionar archivo | fingd...nado

Explicacion del tipo
de documento...

Aceptar

Procedemos a la firma del documento (es decir, hay que firmar tanto el formulario de aportaciéon como el
documento que se aporta)

Plaza Dr. Juan Bosch Millares,1 C/ Méndez Nuiez, 14
35071-Las Palmas de Gran Canaria 38071 — Santa Cruz de Tenerife
Telef.: 928 3080 38/ 77 Telf.: 922 47 54 78 /79
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Nombre del procedimiento; =Re
Solicitud de Encuadramiento en la carrera profesional del personal facultativo del o V e

Servicio Canario de la Salud por el el procedimiento ordinario.
Numero del expediente; 122120147
750/4/2020-0622120147

El servicio de "aportacion de documentos”, le ofrece la posibilidad de incorporar documentos en

cualguier fase del procedimiento anterior al trémite de audiencia. .
icultativo del

Para aporiar documentacion al expediente debe rellenar el formulario de aportacion, adjuntar el
documento que deses aportar v clicar en 'Aportar documentacion”

Importante: para que la documentacién a aportar quede reflejada en el expediente. debe
pulsar sobre el boton "Aportar y Registrar” una vez cumplimentada y firmada toda la
documeantacion.
rporar documentos en
Formulario de aportacicn Iniciado Editar Eliminar Firmar

aportacion, adjuntar el

Documento a incorporar en el expediente

S Ver documento Eliminar Firmar el expediente, debe
a vy firmada toda la

Adjuntar documento:

Seleccionar archivo | Mingl...nado
Explicacidn del tipo

de documento...

Aceptar

Una vez firmados ambos documentos, nos saldra de esta manera:

Formulario de aportacidn Firmado  Ver documento Eliminar

Documento a incorporar en el expediente
¥ 5 Firmado  Ver documento Eliminar

Ya podemos proceder a su presentacion, mediante el boton “aportar y registrar”:

Plaza Dr. Juan Bosch Millares,1 C/ Méndez Nuiez, 14
35071-Las Palmas de Gran Canaria 38071 — Santa Cruz de Tenerife
Telef.: 928 3080 38/ 77 Telf.: 922 47 54 78 /79
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Formulario de aportacidn Firmade  Ver documento Eliminar

Documento a incorporar en el expediente
5 Firmado  Ver documento Eliminar

Adjuntar documento:

Seleccionar archive | Ningd...nado

Explicacion del tipo
de documento...

Aceptar

Aportar vy Registrar Cancelar

Aparecerd una ventana de confirmacion:
isalud/sede_scs/area_personal/consulta_sxpedientes/menu_gestion/aportacion_document

Informa _ =
sede.gobcan.es dice ' i

Nombre ;Desea aportar el documento al expediente? .

Solicitug

Servicio Aceptar Cancelar

Nimero

750/4/2020-0622120147
El servicio de "aportacion de documentos”, le ofrece la posibilidad de incorporar documentos en
cualguier fase del procedimiento anterior al tréamite de audiencia.

Una vez aceptemos, el sistema nos lleva a esta pantalla donde podemos comprobar la presentacion:

Plaza Dr. Juan Bosch Millares, 1 C/ Méndez Nunez, 14
35071-Las Palmas de Gran Canaria 38071 — Santa Cruz de Tenerife
Telef.: 928 3080 38 /77 Telf.: 922 47 54 78 | 79
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.: Area personal | Procedimientos y servicios | La sede | BOC

Inicio / Area personal / Consulta de expedientes / Meni gestién | Aportacion de documentos

sede.gobcan.es C@S} cl(e've

Menii gesticn Aportacion de decumentos al expediente 750/4/2020-0622120147
= Aportacion de Informacion general

documentos
= Requerimientos Nombre del procedimiento:

Solicitud de Encuadramiento en la carrera profesional del personal facultativo del
Servicio Canario de la Salud por el el procedimiento ordinario.

Nimero del expediente:

T750/4/2020-0622120147

Se ha presentado correctamente la documentacién, guarde o imprima el recibo acreditativo
correspondiente:

Recibo acreditativo presentacion del documento (PDF) Ver documento

Ir al expediente

Si queremos revisarlo, podemos clicar en el boton “Ir al expediente”.

En el menu de la derecha hay un apartado especifico para comprobar los documentos presentados:

sede gobcanes () cl@ve |mmmm=

Servicio Canario de la Salud = Procedimientos y
servicios
Area personal Consulta de documentos presentados > Registro electrénico
~Gestién de datos Mediante este servicie usted puede consultar los documentos presentados mediante el registro > Tablén de anuncios
personales electronico de esta sede electronica.
= Gestion de solicitudes Obtendra el recibo jusfiicante de su presentacion, que contiene los nimeros de documento

electrénico (NDE) de cada uno de los documentos anexos.
=Consulta de
documentos
presentados

Para consultar los documentos anexos debe utilizar el servicio de Verificacion de documentos.

- Buzén de notificacionss Se han obtenido 7 presentaciones de documentos
=Gestion de
requerimientos
pendientes () Solicitud de Encuadramiento en la carrera profesional del personal facultativo del Servicio

Canario de la Salud por el el procedimiento ordinario.
N® 1777280/2020 (Fecha: 18/12/2020 13:24:15)

(7) Solicitud encuadramiento en la carrera profesional del personal sanitario de formacion
profesional y del personal de gestién y servicios por el procedimiento ordinario del Complejo
Hospitalario Universitario de Canarias.

N° 1251053/2020 (Fecha: 14/09/2020 10:02:37)

() Solicitud encuadramiento en la carrera profesional del personal sanitario de formacion

nrafacinnal v dal narcanal do mactiAn v cannicine nar al nracadimianta ardinarin dal Camnlain

Aceptar

Plaza Dr. Juan Bosch Millares,1 C/ Méndez Nuiez, 14
35071-Las Palmas de Gran Canaria 38071 — Santa Cruz de Tenerife
Telef.: 928 3080 38/ 77 Telf.: 922 47 54 78 /79



