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GUIA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES DE PARTICIPACION EN LA CONVOCATORIA ABIERTA PARA LA

CONSTITUCON DE LISTA SUPLETORIA MIENTRAS PERSISTA LA SITUACION DE ALARMA Y SEA RECOMENDABLE

MANTENER LAS MEDIDAS DE DISTANCIAMIENTO SOCIAL POR COVID-19.

3.

Teniendo en cuenta las medidas de distanciamiento social recomendadas por las instituciones

sanitarias, se ha de evitar la afluencia masiva de personas a las oficinas de registro. Por lo expuesto se
solicita que las personas aspirantes lleven a cabo la presentacion de sus solicitudes de participacion en
los procesos selectivos convocados para la constitucién de listas supletorias en el Servicio Canario de la
Salud, mediante la utlizacién de medios electrénicos. Para ello resultard Gtil seguir los pasos que se
explican en este documento.

Cada convocatoria establece una serie de documentos basicos que se han de rellenar y adjuntar a la
solicitud de registro electrénico. Para empezar, debe imprimir, rellenar, escanear en pdf y guardar en
su pc los cuatro documentos ANEXOS de la Convocatoria correspondientes a:

1.

Solicitud de Participacion.

Autorizacién para la solicitud de registro central delincuentes (o en su caso aportar

directamente el certificado).
Declaracion responsable.

Historial Profesional (descargar a través del enlace web).

Puede escanearlo todo en un Unico documento o bién de forma separada, a su eleccion.
Si no aportara alguno de ellos, podria determinarse su exclusion en el proceso selectivo.

En la pagina web del SCS podra descargar los tres primeros clicando en “Documentacion a presentar”
y el cuarto en “Historial Profesional”.

4. A continuacion se muestran los ejemplos de documentacién a aportar en cada convocatoria.

ANEXO I
SOLICITUD DE PARTICIPACION AL PROCESO SELECTIVO PARA EL z
NOMBRAMIENTO DE PERSONAL ESTATUTARIO TEMPORAL DE LA DIRECCION
GERENCIA DEL HOSPITAL UNIVERSITARIO NTRA. SRA. DE CANDELARIA.
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ANEXO IV

AUTORIZACION PARA SOLICITAR EL CERTIFICADO DEL
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DIRECCION GERENCIA DEL MOSPITAL UNIVERSITARIO NTRA. SRA. DE
CANDELARIA

Fig 1 Solicitud de Participacion

Fig 2 Autorizacion
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DIRECCION GERENCIA DEL MOSPITAL UNIVERSITARIO NTRA. SRA. DE
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Fig 3 Declaracion responsable Fig 4 Historial Profesional

5. Debe entrar en el Registro Electrénico del Servicio Canario de la Salud a través del siguiente enlace:
https://sede.gobcan.es/serviciocanariodelasalud/sede scs/menu lateral/registro electronico

6. A continuacion debe identificarse por alguno de los medios permitidos en la Sede Electrdnica y clicar
en Iniciar:

Z - =" .Fecha y hora oficial
Sede electronica A cotongana st

Registro electrénico de la Sede del Servicio Canario de La Salud

Cumplimentar solicitud Adjuntar documentacion Presentacion

MUY IMPORTANTE: La presentacion telematica solo se realizard si se completa el proceso de tramitacion de la solicitud v se obtiene el recibo acreditative de su
presentacion. En la parte inferior de dicho documento se mostrard el nimero de registro de entrada

Solicitud

Registro electrénico Iniciar

NOTA: Una vez iniciada y guardada la solicitud, si no puede completar el proceso de presentacion telematica, ésta se almacenara automaticamente en estado
borrador, en su buzén de solicitudes pendientes de su Area Personal de |a Sede Electronica. Pusde acceder a la misma desde su Area Personal para
cumplimentarla y presentarla mas adelante.

Continuar Cancelar solicitud Guardar borrador y salir

Fig.5 Iniciar Registro Electrdnico.


https://sede.gobcan.es/serviciocanariodelasalud/sede_scs/menu_lateral/registro_electronico
https://sede.gobcan.es/serviciocanariodelasalud/sede_scs/menu_lateral/registro_electronico
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7. A continuacion debe rellenar el formulario que se muestra a continuacién indicando los datos que se

solicitan:
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Fig.6 Datos de la Persona Interesada y Datos de la Solicitud.

8. En el apartado DATOS DE LA SOLICITUD debe hacer referencia a la convocatoria concreta en la que
desea participar a fin de que la oficina de registro pueda remitir su solicitud al centro adecuado, segun este

ejemplo, y luego guardar y validar:

DATOS DE LA SOLICITUD

Expone {*)
VISTA CONVOCATDRIA DE SUPLETORIA CATEGORIA AUXILIAR DE ENFERMERIA EN EL HOSPITAL NTRA SRA DE
CANDELARIA

Por lo que solicita (*)
PRESENTAR SOLICITUD LISTA SUPLETORIA CATEGORIA AUXILIAR DE ENFERMERIA EN EL HOSPITAL NTRA. SRA. DE
CANDELARIA

Fig.7 Datos de la Solicitud.

9. A continuacion debe validar y firmar el documento de registro.
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10. En el apartado Adjuntar documentacién deberd aportar los 4 documentos que escaned y guardd
segun lo indicado en los apartados 2- 4 de esta guia (Solicitud de Participacién, Atorizacién, Declaracién
Responsable e Historial Profesional):

Registro electronico de la Sede del Servicio Canario de La Salud

Cumplimentar solicitud ' Presentacion

Documentos adicionales

Puede adjuntar tantos documentos adicionales come considere necesasio

+/ Autorizacion " verdocumento Enminar Firmar

o
/' Declaracion responzable P\® Ver documento Elminar Firmar
+/ Historlal Profesional D A Ver documento ENlminar Firmar
\
N

+/ solicitud de Participacion " Ver documento ENminar Firmar

NOTA: Debe frmar los documentos aduntados antes de cantinuar con ls soicitud

Adjuntar documento
Examinar.
Explicacion del ipo de documento
Aceptar

Para continuar con &f proceso de tramitacion pulse el botén “Continuar”

En caso de que quiera cancelar ka tramitacion pulse el botén "Cancelar solicitud™

Continuar Cancelar solicitud Guardar borrador y salir

<< antarior slguients =

Fig.8 Adjuntar Documentacion imprescindible

11. A continuacidn debera aportar los documentos que acreditan cada uno de los méritos alegados en su
Historial Profesional. Si un mérito es alegado, pero no se aporta la documentacion acreditativa no podra
ser valorado:

Registro electrénico de la Sede del Servicio Canario de La Salud

Cumplimentar solicitud > Presentacion
Documentos adicionales
Puede adjuntar tantos documentos adicknales como considere necesasio
' Autorizscion Ver documento Eliminar Firmar
+/ Declaracion responzable Ver documento Eliminar Firmar
/' Historlal Profesional Ver documento Ellminar Flrmar
+/ solicitud de Participacion Ver documento Elminar Flrmar
+/ Experlencia Profeslonal < Ver documento Eliminar Firmar
(o -]
ad
ale
51105
+/ Formecion Continuada M e Ver documento Elminar Firmar

NOTA: Debe frmar los documentos aduntados antes de cantinuar con ls solicitud

Adjuntar documento
_ Evominar... |
Explicacion del fipo de documento
Aceptar

Para continuar con &l proceso de tramitacion pulse el botén “Continuar”

En caso de que quiera cancelar ka tramitacion pulse el botén "Cancelar solicitud™
Continuar Cancslar solicitud ‘Guardar borrador y salir

<« antarior slguients »

Fig.9 Adjuntar Documentacion méritos alegados
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12. Debe firmar todos los documentos aportados en el apartado Adjuntar documentacidn y la solicitud y
por ultimo clicar en Continuar o ir directamente a Presentacion y seleccionar el Centro Directivo (Direccién
General de Recursos Humanos) y clicar en Presentar:

Registro electronico de la Sede del Servicio Canario de La Salud

Cumplimentar soliciud Ad|untar documentaclin
Resumen
Pracediriento Raglatro electronico da la Ssde del Serviclo Canarlo de La Salud
Sade slectranica gue tramita Sede del Servicio Canario de k3 Salud
Datos del titular
Membre

Frimer apealido
Segunds selida
MIF

Medio de notificacion

Motificacion par medias elestranicas ([DEH)

lf)rgano de destino

Centro Directiva Direcrign Ganeral de Recursas Humanas el
Desconazoa &l Organs Desting O

Solicitud

Riegistr elesironica
Maodificar
Documentacion adicional

Ausrizacion

Declaraciaon responsable
Histarial Profesional
Saolicitud de Participacian
Experiencia Profesiana

Fommacian Continuada

Madificar

Para modificar la salicitud y documsntas adicionales & prasentar pulse o botdén "Modiflicar.
Para finalizar el procasa de tramitazien pulse e batan "Preasntar”, an caso de gue quisrs cancelar la framiaciin puiss 2| bowen "Cancelar solicifud”,

Pragentar cancslar aollcifud ‘Guardar borrador y salir

Fig.10 Adjuntar Documentacion méritos alegados

13. Finalmente obtendra un comprobante de registro como el del ejemplo:

Registro electronico de la Sede del Servicio Canario de La Salud

%0 soliclfud ha akdo presentada comrectamentsa.

Racibo acreditativo presantacion de salicitud (PDF) ver documsnto
Datos del registro

Mamers general ETETE0/2020

Mumens de regisin SC8M22038r2020

Facha y hora de regisino 23-may-2020 72513

Mamers de Documenta
Elestrénica ()

{*} Madiante al NDE pusde warificar la inbegridad y autenticidad del documents alectrénica an el servicio de serfieacion de docmentos de ests sede slectrdnics.
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Fig.11 Justificante de Registro.



